人工智能学院
津工大智能〔2019〕5号
人工智能学院
低值耐用品/易耗品管理制度
一、天津工业大学文件
《天津工业大学仪器设备管理办法（2019年修订）》（津工大[2019]20号）
低值耐用品/易耗品管理范围界定：
（1）家具：单价在200元（含）- 1000元（不含）的家具不纳入固定资产账目，但批量家具总金额在5万元（含）以上的，纳入固定资产账。
（2）仪器：单价在500元（含）- 1000元（不含），使用年限1年以上的耐用设备，随着使用过程中能基本保持原来物质形态的仪器设备，不纳入固定资产账。包括：仪器仪表、工具量具、科教器具等
（3）易耗品：单价在500元（含）以上易耗品。易耗品：指玻璃器皿制品（如移液器、色谱柱、酸度计、层析柱、纯化柱、流量计等）、元件（如电极、光纤器件、光学器件、元器件等）、零配件（如阀门、接插件、芯片、模块、传感器、耦合器、隔离器、坩埚等）等。
二、电气学院低值耐用品/易耗品管理细则
为了规范我院低值耐用品/易耗品管理与使用，便于开展学院各学科、专业、重点实验室、教育教学等工作，依据天津工业大学固定资产管理办法，制定我院低值耐用品/易耗品管理制度细则，具体内容如下：
（1）值耐用品/易耗品采取“谁购买，谁管理”原则，具体责任落实到教师个人，由教师本人建立使用台账；
（2）验收、报销时，教师需将填写好的《天津工业大学低值耐用品/易耗品登记表》发送至资产管理员处备案留存，确认无误后方可打印、签字、盖章，报销完毕后将《附件：2019年低值耐用品台账》发送资产管理员。
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天津工业大学低值耐用品/易耗品登记表
	实验室(科)名称
	
	设备名称
	

	类别
	
	选项：①500元（含）-1000元（不含）低值耐用仪器；②200元（含）-1000元（不含）低值家具；③500元（含）以上易耗品。

	易耗理由（类别①、②不填；类别③必填）：
	

	生产厂家
	
	国别
	
	验收意见
	合格

	经销部门
	
	存放地点
	

	型号
	
	规格
	

	资金来源
	
	设备用途
	
	选项：①办公②教学③科研④培训⑤其他

	单价
	元
	数量
	台/件/套
	设备总金额
	元

	购置日期
	年月日
	出厂日期
	年月日
	出厂编号
	

	使用人姓名、
员工编号（手签）
	

	验收人签字
	姓名
	实验室主任
或
科长意见
（科研项目免填）
	




签字：
年月日
	科研项目负责人意见



签字：
年月日
	

学院、部、处
负责人意见



	




签字盖章：
年月日
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备注：1.使用人需为在校正式教师；2.所有签名要求相应人员手签，不得打印。
